
 
 
 

 
 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 
                                                      ที ่680 / ๒๕66 

เรื่อง  แต่งตั้งพนักงาน  ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง  
อยู่เวรการให้บริการสาธารณะ แก่ประชาชนนอกเวลาราชการ และวันหยุดราชการ 

.......................................................................................... 
ตามที่กระทรวงมหาดไทย มีนโยบายจะปรับปรุงการให้บริการสาธารณะแก่ประชาชนให้มีประสิทธิภาพ

เพ่ิมมากขึ้น  โดยพิจารณาเห็นว่าเทศบาลมีอำนาจหน้าที่ในการจัดบริการสาธารณะให้แก่ประชาชนอย่างกว้างขวาง 
และเป็นหน่วยงานที่ใกล้ชิดประชาชน เทศบาลตำบลเวียงป่าเป้าจึงได้จัดให้มีเวรบริการประชาชนนอกเวลาราชการ 
และวันหยุดราชการ 

เพ่ือให้การบริการประชาชนแก่ผู้ที่มาติดต่อราชการ ได้รับความสะดวกทันเวลาประหยัด เวลา            
และค่าใช้จ่าย จึงแต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้อยู่เวรบริการประชาชนนอกเวลาราชการ วันหยุดราชการ และจุด
ประชาสัมพันธ์ ประจำเดือน มกราคม 2567  ดังนี้ 
         ๑.ผู้ปฏิบัติราชการบริการสาธารณะแก่ประชาชนนอกเวลาราชการ (ตั้งแต่เวลา 07.๐๐ น.- 08.๐๐ น. 
และเวลา 12.00 น.– 13.๐๐ น.) 
 

ลำดับ
ที ่

ชื่อ  -  สกุล 
(ประจำเดือน มกราคม 2567) 

1 นางสิริยา รยิาวงค์ 9 
2 นางสุปราณี อาธิเสนะ 10 
3 นางสุธดาอร นาคเอ่ียม 11 
4 นางสาวนุชนารถ   ทาอุปรงค์ 12 
5 นางนภาพร ดวงผ่อง 15 
6 นางสาวพิชญาภรณ์ เฉียบแหลม 16 
7 นางสาวทิพยรัตน์  อ่อนนวล  17 
8 นางสาวพิมพ์พิศา จันทร์สวาง 18 
9 นางสาวเกวลี แปงมูล 19 

10 นางพิมประไพ   หมอกมุงเมือง 22 
11 นางสาวพิมชนก วิชา 23 
12 นางสาวปาจรีย์ อินใจ 24 
13 นางสาวขนิษฐา อจินะ 25 
14 นางนรินทร์   สุวรรณ์ 26 
15 นางสาวกนกลักษณ์   คนเที่ยง 29 
16 นางสาวพีรชญา ไขปัญญา 30 
17 นางสาวรชัธรฤทัย   แซ่จิว 31 
18 นางสาวจิรชัยา   นามสร้อย 2 
19 ว่าที่ ร.ต.ญ. ชุติกาญจน์ กันยา 3 
20 นางสาวชุติมา   ฤทธิเจริญชัย 4 
21 นางสาวพิลัยพร จันต๊ะ 5 
22 นางสาวกัญญาภัทธ ปิงใจ 8 
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            ๑. ผู้ปฏิบัติราชการบริการสาธารณะแก่ประชาชนในวันหยุดราชการ  (ตั้งแต่เวลา 07.๐๐ น. – 16.30 น.) 
 

ลำดับที่ ชื่อ  -  สกลุ 
วัน  เดือน  ปี 

(ประจำเดือน มกราคม 2567) 
หมายเหตุ 

1 
 

นางสิริยา 
นางสาวพิมพ์พิศา 

รยิาวงค์ 
จันทร์สวาง 

28  

2 
 

นางสาวเกวลี 
นางสาวนุชนารถ 

แปงมลู 
ทาอุปรงค์ 

-  

3 นางสาวขนิษฐา 
นางสาวชุติมา   

อจินะ 
ฤทธิเจริญชัย 

1  

4 
 

นางนรินทร ์  
นางนภาพร 

สุวรรณ์ 
ดวงผ่อง 

6  

5 นางพิมประไพ   
นางสุธดาอร 

หมอกมุงเมือง
นาคเอ่ียม 

7  

6 นางสาวกนกลักษณ์  
นางสาวพิมชนก 
นางสาวรัชธรฤทยั   

คนเทีย่ง 
วิชา 
แซ่จิว 

13  

7 นางสาวพีรชญา 
นางสาวพิชญาภรณ์ 

ไขปัญญา 
เฉียบแหลม 

14  

8 นางสาวทิพยรัตน์ 
นางสาวปาจรีย์  

อ่อนนวล 
อินใจ 

20  

9 นางสาวจิรัชยา   
ว่าที่ ร.ต.หญิง ชุติกาญจน์ 

นามสร้อย 
กันยา 

21  

10 นางสาวพิลัยพร 
นางสาวกัญญาภัทธ 

จันต๊ะ 
ปิงใจ 

27  

มีหน้าทีแ่ละความรบัผิดชอบคือ รบัโทรศัพท์  โทรสาร  จดหมาย  และหนังสือราชการแล้วบันทึก 
รายละเอียดลงในสมุดบันทึกเวรยาม  หากเป็นเรื่องดว่น  ด่วนมาก ด่วนที่สุด ให้แจ้งผู้ตรวจเวรหรือผู้บังคับบัญชา
ทราบโดยด่วน             

๒.ผู้ตรวจเวร   

ลำดับที ่
ชื่อ  -  สกุล วัน  เดือน  ปี 

      (ประจำเดือน มกราคม 2567) 
หมายเหตุ 

1 นางจันทร์ฉาย ยาม ี 1 – 31  
2 นายอลงกรณ์ มานพ 1 – 31  

มีหนา้ทีแ่ละความรับผิดชอบคือ 
๑. ดูแลการทำงานของผู้อยู่เวร  ตามท่ีได้รับมอบหมาย และรับรายงานจากเวร  เพ่ือ 

รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒. ในกรณีที่มเีหตุการณผ์ิดปกติเกิดขึน้ให้รบีรายงานใหผู้้บังคบับัญชาทราบทนัที  กรณี 

ผู้อยู่เวรไมป่ฏิบัติหน้าที่ได้ ให้บันทึกรายงานแจ้งใหผู้้บังคับบัญชาทราบ 
/3.บันทึก... 
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๓. บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรแต่ละวันลงในสมุดบันทึกเวรให้เสร็จสิ้นในแต่ละวัน 
๔. ในกรณีผู้ตรวจเวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าทีไ่ด้ และมีความประสงค์จะเปลี่ยนตรวจเวร 

กับผู้อ่ืน ให้ทำหนังสือขออนุญาตต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้า  อย่างน้อย ๓ วัน   เพ่ือพิจารณา เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว      
จึงจัดเปลี่ยนการตรวจเวรยามได้  

 

ทัง้นี้  ตั้งแต่วันที ่ 1  มกราคม พ.ศ. 2567  เป็นต้นไป 
 สั่ง  ณ วันที่  26 ธันวาคม พ.ศ. 2566  

 
ว่าที ่ร.ต. 

         (ณรงค์เดช จิยะพงศ์) 
        นายกเทศมนตรีตำบลเวียงป่าเป้า 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

 
คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงปา่เป้า 

ที ่681 / ๒๕66 
                      เรื่อง   แต่งตั้งพนักงาน  ลูกจา้งประจำ  และพนักงานจ้างอยู่เวรรักษาการณ์  

(เวรดับเพลิง บรรเทาสาธารณภัย)  พร้อมดแูลศูนย์ปฏิบัติการความปลอดภัยทางถนน 
.......................................................................................... 

  เพ่ือให้การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในเขตรับผิดชอบของเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  สามารถที่จะแก้ไขเหตุได้อย่างรวดเร็ว  มิให้ลุกลามเกิดความ
เสียหายมากขึ้น  ประกอบกับเพ่ือรักษาทรัพย์สินของทางราชการจากเหตุสาธารณภัย ณ อาคารสำนักงาน
ดับเพลิง จึงแต่งต้ังพนักงานลูกจ้างประจำ และพนักจ้างอยู่เวรรักษาการณ์ประจำเดือน มกราคม 2567
ดังต่อไปนี ้
๑.เวรรักษาการณ์ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย วันทำการ 
 

ลำดับที ่ ชื่อ  -  สกุล 
วัน  เดอืน  ปี 

(ประจำเดือน มกราคม 2567) 
1 นายเพลิน 

นายอภิรักษ์ 
อินทิยศ 
กันทาเป็ง 

2,7,12,17,22,27 

2 นายชาตรี 
นายสมศักดิ์ 

นันทศรี 
ใหมย่านิจ 

 3,8,13,18,23,28 

3 นายสถิต 
นายเศรษฐคุณ 

ทะเรือน 
ผาบสุวรรณ 

4,9,14,19,24,29 

4 นายธวัชชัย 
นายกิตพิงษ ์ 

หมอกมุงเมือง 
แสนอุ่นเรือน 

5,10,15,20,25,30 

5 นายอภิรกัษ์ 
นายอุ๊ด 

ยอดคำปา 
แก้วแปงจันทร์ 

1,6,11,16,21,26,31 

 

มีหน้าที่ความรับผดิชอบคือ 
๑.๑  ปฏิบัติหนา้ทีร่บัผิดชอบเวรต้ังแต่เวลา 08.00 น. – ๐๘.๐๐ น. ของวันถัดไป  

 ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหากได้รับแจ้งเหตุสาธารณภัยต่างๆ  ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบทางวิทยุ
สื่อสาร หรือทางโทรศัพท ์เพ่ือรายงานเหตุเบื้องต้น และขออนุญาตนำรถหรือเครือ่งมือ ออกปฏิบัติหน้าที ่                 

         
๑.๒  การขออนุญาตออกปฏิบัติหน้าที่นอกเขตรับผิดชอบ (กรณีมีการร้องขอ) ให้รายงาน 

ผู้บังคบับัญชาตามลำดับชั้นทราบ  เพือ่สั่งการใหอ้อกปฏิบัตหิน้าที ่
๑.๓  ลงบันทึกประจำวันในสมุดบันทึกเข้าเวรยาม  ให้เรียบร้อยเป็นปกติทกุวัน 
 

/2.ผู้ตรวจ... 
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๒.  ผู้ตรวจเวร   

ลำดับที ่
ชื่อ  -  สกุล วัน  เดือน  ปี 

      (ประจำเดอืน มกราคม 2567) 
หมายเหตุ 

1 นางจันทรฉ์าย ยาม ี 1 – 31  
2 นายอลงกรณ์ มานพ 1 – 31  
 
มีหน้าที่และความรบัผิดชอบคือ 
๒.๑  ดูแลการทำงานของผู้อยู่เวร ตามทีไ่ด้รบัมอบหมาย และรับรายงานจากเวร  เพ่ือรายงานให้ 

ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒.๒  ในกรณทีี่มีเหตุการณผ์ิดปกติเกิดขึน้ใหร้บีรายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบทนัท ี กรณีผู้อยู่เวร 

ไม่ปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้บันทึกรายงานแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒.๓  บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรแต่ละวันลงในสมุดบันทึกเวรให้เสร็จสิ้นในแต่ละวัน 
๒.๔  ในกรณีผู้ตรวจเวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าทีไ่ด้ และมีความประสงคจ์ะเปลี่ยนตรวจเวรกบั 

ผู้อ่ืน ให้ทำหนังสือขออนุญาตต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้า  อย่างน้อย ๓ วัน   เพ่ือพิจารณา เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว      
จึงจัดเปลี่ยนการตรวจเวรยามได้  
 

ทัง้นี้  ตั้งแต่วันที ่ 1  มกราคม พ.ศ. 2567  เป็นต้นไป 
 สั่ง  ณ วันที่  26 ธันวาคม พ.ศ. 2566  

 
ว่าที ่ร.ต. 

         (ณรงค์เดช จิยะพงศ์) 
        นายกเทศมนตรีตำบลเวียงป่าเป้า 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 
                                                      ที ่682 / ๒๕66 
                                เรือ่ง   แต่งตัง้พนักงาน  ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง 
                                       อยู่เวรรักษาการณ์ประจำสถานทีร่าชการ 

..................................................................... 
  เพ่ือให้การรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการของสำนักงานเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า และ
โรงเรียนเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และป้องกันความเสียหายที่จะเกิดขึ้นกับ
ทรัพย์สินของทางราชการ จึงแต่งตั้งพนักงาน  ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษา
สถานที่ราชการของสำนักงานเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า ประจำเดือน มกราคม 2567 ดังต่อไปนี้ 
  ๑. ผู้อยู่เวร 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
/มีหน้าที.่.. 
 

 

ลำดับที ่ ชื่อ  -  สกุล 
วัน  เดือน  ปี 

(ประจำเดือน มกราคม 2567) 
๑ นายสุรสิทธิ์ 

นายปกรณ์ 
กันทา 
เกื้อเกิน 

7,15,23,31 

๒ นายกษมา 
นายอุดม 

คณะวงค์ 
อูปแก้ว 

8,16,24 

3 นายปุญญพัฒน์ 
นายพิจิตร 

นาคธารากุล 
เป็งสุวรรณ 

1,9,17,25 

4 นายพิทักษ์ 
นายเอกพล 

ปานะที 
เป็งสุวรรณ 

2,10,18,26 

5 นายรัชเศรษฐ์ 
นายอภิชาต 

โสภณพงศธ์นิต 
แก้วจำรัส 

3,11,19,27 

6 นายปฐพี 
นายวนาศลิป์ 

นันทะเสน 
ธรรมสิทธิ์ 

4,12,20,28 

7 นายสกลพงษ์ 
นายธนวันต์ 

มณีรตัน์ 
ปินตาแก้ว 

5,13,21,29 

8 นายทนุชาพล 
นายนภัส   

นาคเอ่ียม 
พันธ์คำ 

6,14,22,30 



- ๒ - 
 
 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบคือ 

๑.๑ ปฏิบัติหน้าทีร่ับผิดชอบเวรตั้งแต่เวลา 16.30 น. – ๐7.๐๐ น. ของวันถัดไป รบัผิดชอบ 
ควบคุม ดูแล  อาคารสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการทุกชนิด  ป้องกันอัคคีภัย และการโจรกรรม 

๑.๒ รบัโทรศัพท์  โทรสาร  จดหมาย  และหนังสือราชการแล้วบันทึกรายละเอียดลงในสมุดบนัทกึ 
เวรยาม หากเปน็เรื่องด่วน   ด่วนมาก  ด่วนทีสุ่ด  ให้แจ้งผู้ตรวจเวรหรอืผู้บังคับบัญชาทราบ  โดยด่วน 

๑.3 ลงบนัทึกประจำวันในสมุดบันทึกเข้าเวรยาม  ใหเ้รยีบร้อยเป็นปกติทุกวัน 
 
๒.  ผูต้รวจเวร   

ลำดับที่ 
ชื่อ  -  สกุล วัน  เดอืน  ปี 

(ประจำเดือน มกราคม 2567) 
หมายเหตุ 

1 นางจันทร์ฉาย ยาม ี 1 – 31  
2 นายอลงกรณ์ มานพ 1 – 31  

 
มีหน้าที่และความรับผิดชอบคือ 
๒.๑ ดูแลตามทีไ่ด้รับมอบหมาย และรับรายงานจากเวร  เพื่อรายงานใหผู้้บังคับบัญชาทราบ 
๒.๒ ในกรณีที่มีเหตุการณ์ผิดปกตเิกดิขึ้นให้รบีรายงานให้ผู้บังคบับัญชาทราบทันที  กรณีผู้อยู่เวร 

ไม่ปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้บันทึกรายงานแจง้ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒.๓  บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรแต่ละวันลงในสมุดบันทึกเวรให้เสร็จสิ้นในแต่ละวัน 
๒.๔  ในกรณีผู้ตรวจเวรไม่สามารถปฏิบัตหิน้าที่ได ้และมีความประสงค์จะเปลี่ยนตรวจเวรกับ 

ผู้อืน่ ใหท้ำหนังสือขออนญุาตต่อผู้บังคบับัญชาล่วงหนา้  อย่างน้อย ๓ วัน  เพ่ือพิจารณา เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว      
จงึจัดเปลี่ยนการตรวจเวรยามได้  

ทัง้นี้  ตั้งแต่วันที ่ 1  มกราคม พ.ศ. 2567  เป็นต้นไป 
 สั่ง  ณ วันที่  26 ธันวาคม พ.ศ. 2566  

 
ว่าที ่ร.ต. 

         (ณรงค์เดช จิยะพงศ์) 
        นายกเทศมนตรีตำบลเวียงป่าเป้า 

 
 

 
 

       
 
            
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลเวียงปา่เป้า 
                                                      ที ่683 / ๒๕66 

เรื่อง   แต่งตัง้ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง 
อยู่เวรรักษาการณ์ศูนย์พฒันาเด็กเล็กเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 

.................................. 
  เพ่ือให้ การรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการโรงเรียนเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย และป้องกันความเสียหายที่ จะเกิดขึ้นกับทรัพย์สินของทางราชการ จึงแต่งตั้ ง 
ลูกจ้างประจำ  และพนักงานจ้าง ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการโรงเรียนเทศบาลตำบล เวียงป่าเป้า  
ประจำเดือน มกราคม 2567 ดังต่อไปนี้ 
  ๑. ผู้อยูเ่วร 

ลำดับที่ 
ชื่อ  -  สกุล วัน  เดือน  ปี 

  (ประจำเดือน มกราคม 2567) 
๑ นายชูชาติ สิทธิมงคล 3,8,13,18,23,28 
2 นายสมหวัง เกตศุรี 4,9,14,19,24,29 
3 นายมงคล นันตี 5,10,15,20,25,30 
4 นายสมศักดิ์ กุณแผ่น 1,6,11,16,21,26,31 
5 นายพงศ์พันธุ์ ไชยรนิทร์ 2,7,12,17,22,27 

   
มีหน้าทีค่วามรับผิดชอบคือ 
๑.๑ ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบเวรต้ังแตเ่วลา ๑7.๐๐ น. – ๐7.๐๐ น. ของวันถัดไป รบัผิดชอบ 

ควบคมุดูแล  อาคารสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการทุกชนิด  เพ่ือป้องกนัอัคคีภัย และการโจรกรรม  หรือ 
เหตุอ่ืนใดที่อาจได้รับอันตรายในทรัพย์สินของทางราชการ 

๑.๒ หากเกิดเหตุการณ์ตามข้อ  ๑.๑ ให้รีบแจ้งผู้ตรวจเวรทราบทนัที และผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
หรือแจ้งเขา้มาท่ีสำนักงานเทศบาลตำบลเวียงป่าเป้า 

๑.๓ ลงบันทึกประจำวันในสมุดบันทึกเข้าเวรยาม  ให้เรียบร้อยเป็นปกติทุกวัน 
 
๒.  ผู้ตรวจเวร   

ลำดับที ่
ชื่อ  -  สกลุ วัน  เดอืน  ปี 

(ประจำเดือน มกราคม 2567) 
หมายเหตุ 

1 นางจันทร์ฉาย ยาม ี 1 – 31  
2 นายอลงกรณ์ มานพ 1 – 31  

 
 
 
 
 

                                  /มีหนา้ที.่.. 
 

 



 
- ๒ - 

 
มีหน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบคือ 
๒.๑ ดูแลการทำงานของผู้อยู่เวร ตามท่ีได้รับมอบหมาย และรับรายงานจากเวร  เพ่ือรายงานให้ 

ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒.๒ ในกรณีทีม่ีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดขึ้นให้รีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที กรณีผู้อยู่เวร 

ไม่ปฏิบัติหน้าที่ได ้ให้บันทึกรายงานแจง้ใหผู้้บังคบับัญชาทราบ 
๒.๓ บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรแต่ละวันลงในสมุดบันทกึเวรให้เสร็จสิ้นในแต่ละวัน 
๒.๔ ในกรณีผู้ตรวจเวรไมส่ามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ และมีความประสงคจ์ะเปลี่ยนตรวจเวรกับ 

ผู้อ่ืน ให้ทำหนงัสือขออนุญาตต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหนา้  อย่างน้อย ๓ วัน เพ่ือพิจารณา เมือ่ได้รับอนุญาตแล้ว  
จึงจัดเปลี่ยนการตรวจเวรยามได้  

ทัง้นี้  ตั้งแต่วันที ่ 1  มกราคม พ.ศ. 2567  เป็นต้นไป 
 สั่ง  ณ วันที่  26 ธันวาคม พ.ศ. 2566  

 
ว่าที ่ร.ต. 

         (ณรงค์เดช จิยะพงศ์) 
        นายกเทศมนตรีตำบลเวียงป่าเป้า 

 
 

  


